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T R E I N A M E N T O  P A R A  F O R M A R  E S P E C I A L I S T A S
100% prático no sistema contábil



O Curso foi desenvolvido com uma metodologia ÚNICA
para atender as necessidades dos profissionais do Setor
Contábil que desejam entender os processos na prática. 

 
A O  A D Q U I R I R  O  C U R S O  V O C Ê  T E R Á :  

Networking 

Suporte ao aluno 

Material Didático 

Prática no Sistema 

O networking traz inúmeros benefícios e vantagens
para quem quer se destacar no mercado e ser de fato
reconhecido por sua profissão. 

Grupo Exclusivo para ALUNOS Especialista em Processos
Contábeis, onde você pode tirar duvidas mesmo após
concluir o curso. 

Para cada módulo do curso você recebe uma apostila
atualizada. 

 
Certificado 

Após concluir o curso o aluno recebe o certificado válido
em todo o Brasil. 

Você irá treinar todos os processos Contábeis no próprio
sistema CONTÁBIL.

T R E I N A M E N T O  P A R A  F O R M A R  E S P E C I A L I S T A S

100% prático no sistema contábil



Legalização Societária – 10h 

Tópico 1 – Introdução 

Tópico 3 – Viabilidade 

 
Tópico 2 – Abertura de Empresa 

Tópico 4 – Integrador FCN/REMP 

O que precisa para abrir uma empresa: 
Empresa Individual ou Sociedade 
Tipo de Empresa ( Natureza Jurídica) 
Enquadramento 
Regime Tributário 
Capital Social 
Atividade da Empresa – CNAE 
Nome Empresarial e Nome Fantasia e Endereço Completo 

• Fazendo o Cadastro no Integrador 
• Conferindo e Formatando os Contratos – Empresa Individual 
• Conferindo e Formatando os Contratos – Sociedade LTDA 
• Emitindo a Taxa 

• Introdução Abertura, Alteração e Encerramento de
Empresas 

• Entrando no portal de Serviços da REDESIM JUCIS - Distrito
Federal 
• Iniciando a abertura – Nova Viabilidade 
• Eventos da Viabilidade 
• Natureza Jurídica e Órgão de Registro 
• Local da Viabilidade 
• Coleta de Dados 
• Identificação da Empresa – CNAE 
• Questionário para regularização urbana 
• Resumo e confirmação da Viabilidade 
• Conclusão da Viabilidade 
• Consulta a Solicitação e Viabilidade 



Tópico 7 – Licenciamento 

Tópico 11 – Distrato Social 

Tópico 10 – Alteração Contratual 

Tópico 9 – Abertura ou Alteração - DBE 

Tópico 6 – Consulta CNPJ e INSCRIÇÂO ESTADUAL 

Tópico 8 – Certidão de inteiro Teor da JUNTA COMERCIAL 

• Consulta CNPJ 
• Consulta CFDF 

• Introdução 
• DBE Baixa – Redesim • Integrador Baixa 
• Registro Digital 

• Viabilidade de Legado 
• Inscrições tributária e Licenciamento 

• Emissão de Certidão na JUNTA COMERCIAL 

• Introdução 
• Iniciando a Alteração 
• Transformando EIRELI em SLU 
• Transformando EMPRESÁRIO INDIVIDUAL em LTDA 

• Acessando o DBE 
• Iniciando cadastro no DBE 
• FCPJ – Ficha cadastral de pessoa jurídica 
• Acompanhamento da Solicitação cadastral à Receita Federal 

Tópico 5 – Registro Digital - JUCISDF Integrador FCN/REMP 

• Fazendo o Registro Digital 

Tópico 12 – Micro Empreendedor Individual - MEI 

• O que é MEI 
• Como Abrir uma empresa MEI • Como das Baixa em uma MEI 



Tópico 1 – Escrituração Fiscal
• O que é a Escrituração Fiscal
• O que é Necessário para fazê-la
• O que são tributos

Tópico 2 – Formas de Tributação
• Quais são as formas de tributação
• Quais impostos que recolhem

Tópico 3 – Tributos Federais, Estaduais e Municipais
• Quais são os Tributos
• Tributos Federais
• Tributos Estaduais

Tópico 4 – Entrando no Sistema ERP on line
• Entrando no Sistema e criando ou Editando uma empresa Cadastrada
• Entrando no Módulo Fiscal
• Orientações Área Fiscal

Tópico 5 – Sistema Fiscal Entrada
• Lançando Entrada

Tópico 6 – Cadastro Fiscal de Operações e Prestações - CFOP
• O que é CFOP

Tópico 7 – ICMS
• O que é ICMS
• Alíquota do ICMS

Tópico 8 – Sistema Fiscal Saída e Serviços
• Lançando Saída
• Lançando Serviços

Analista Fiscal– 60h 



Tópico 9 – PAT – Programa de Alimentação ao Trabalhador
• Cálculo do Benefício Fiscal
• Compensação de Prejuízos Fiscais

Tópico 10 – Sistema Fiscal – Resumo das Entradas e Saídas
• Resumo das Entradas e Saídas
• Alimentando Dados

Tópico 11 – ICMS DIFAL para não contribuintes
• ICMS DIFAL

Tópico 12 – Sistema Fiscal – Informações e Apuracões
• Demonstrativos e Emissão de Impostos

Tópico 13 – Sistema Fiscal – XML
• Importação de XML

Tópico 14 – ICMS Substituição Tributária
• O que é ICMS Substituição Tributária
• Incluindo Mercadoria com ST no sistema

Tópico 15 – DCTF – Declaração de Débitos e Créditos
Tributários Federais
• O que é a DCTF
• DCTF no sistema
• Programa da DCTF
• Obrigatoriedade de apresentação da DCTF
• O que é declarado na DCTF
• Como e quando entregar a DCTF
• Do prazo de entrega da DCTF
• Iniciando uma DCTF
• DCTF – Compensações

Tópico 16 – PER/DCOMP
• PER/DCOMP



Tópico 17 – Rotinas Acessórias
• Rotinas Acessórias do Departamento Fiscal
• Retenções Federais
• Nota Fiscal Eletrônica

Tópico 18 – Escrituração Fiscal Digital - EFD
• EFD – Escrituração Fiscal Digital
• EFD Contribuições
• EFD ICMS/IPI

Tópico 19 – Simples Nacional
• O que é Simples Nacional
• Quais empresas podem ser consideradas ME ou EPP
• Das Me ou EPP que não podem perticipar desse regime de
tributação
• Dos tributos e contribuições
• Em relação ao lucro no Regime do Simples Nacional
• Entrando no E-CAC
• Quanto às alíquotas e base de cálcilo do Simples Nacional
• CNAE do Simples Nacional
• FATOR R
• Anexos do Simples Nacional
• Alíquota Efetiva
• Dexion Fiscal – Simples Nacional
• Declarando direto pelo E-CAC
• DEFIS – Declaração de informações Socioeconômicas e Fiscais

Tópico 20 – Micro Empreendedor Individual - MEI
• O que é MEI, Legislação sobre o MEI
• Quanto a opção pelo MEI
• Quanto ao comitê gestor do Simples Nacional
• Informações Importantes para a adesão ao MEI
• DASN MEI
• IRPF no MEI



Lançamentos Contábeis -  30h

Tópico 1 – Contabilidade
• O que é Contabilidade
• O que é Escrituração Contábil

Tópico 2 – Entrando no sistema contábil ERP on line
• Criando ou Alterando uma Empresa Cadastrada
• Entrando no Módulo Contábil

Tópico 3 – Plano de Contas
• O que é um Plano de Contas e suas funções 
• Tipos de Contas
• Estrutura do Plano de Contas
• Alterando e Incluindo uma Conta no sistema
• Exercício – Prática no sistema

Tópico 4 – Débito e Crédito
• Débito e Crédito

Tópico 5 – Métodos de Escrituração
• Método das Partidas Simples
• Método das Partidas Dobradas

Tópico 6 – Lançamentos Contábeis
• O que são Lançamentos Contábeis
• Fórmulas dos Lançamentos Contábeis
• Incluindo Lançamento Contábil no sistema
• Exercício – Prática no sistema

Tópico 7 – Lançamentos Padrões
• O que são Lançamentos Padrões
• Inserindo Lançamentos Padrões



Tópico 8 – Histórico Padrões
• O que são Histórico Padrões
• Aplicando Histórico Padrão em um Lançamento no sistema 
• Exercício – Prática no sistema

Tópico 9 – Livros Contábeis
• Livro Diário
• Livro Razão
- Razonete
- Balancete
• Livro Caixa

Tópico 10 – Análise Contábil
• Análise das contas Contábeis no sistema
• Conciliação Bancária na Contabilidade
• Verificação dos Saldos Conciliados
• Balancete Comparativo
• Exercício – Prática no sistema

Tópico 11 – Importação de Arquivos OFX para o sistema
• Por Bancos – Arquivos OFX

Tópico 12 – Encerramento do Exercício
• Fazendo o Encerramento do Exercício no sistema

Tópico 13 – Demonstrações Contábeis
• Demonstrações Contábeis
• Balanço Patrimonial e Demonstração do Resultado do Exercício –
DRE
• Entendendo como o Balanço e DRE já estão prontos no sistema



Tópico 14 – Sistema Público de Escrituração Digital - SPED
• O que é o SPED

Tópico 15 – Escrituração Contábil Digital – ECD
• O que é a ECD
• Quem Deve Enviar
• Prazo de Envio
• Estrutura da ECD
• ECD no Dexion
• No Validador da ECD
• Analisando Contábil X ECD

Tópico 16 – Escrituração Contábil Fiscal - ECF
• O que é a ECF
• Obrigatoriedade da ECF
• Do prazo de entrega da ECF
• Das penalidades da ECF
• ECF no Dexion
• Importando a ECF
• Importação de ECF anterior na ECF
• Conhecendo a estrutura básica da ECF
.Criando uma Escrituração na ECF
• Finalizando a validação da ECF
.Fechamento de todos lançamentos, gerando os arquivos.

Declarações Contábeis 



Formação Especialista em Processos do
Escritório Contábil 100h - PRESENCIAL
Investimento: R$ 2.234,00 

Investimento por módulos:
Legalização Societária 30h– R$ 561,00
Analista Fiscal 60h– R$ 1289,00
Lançamentos Contábil 30h– R$ 749,00

STAFF Cursos 
(61) 99940-5573 – (61) 3963-6877 
comercial@staffcursos.com.br

SRTVS 701 Conjunto L Lote 38 - Centro Empresarial Assis Chateaubriand
Bloco II Sobrelojas 07 e 08 Asa Sul Brasília/DF


